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मािहतीचा अिधकार अिधिनयम २००५ 
कलम ४(१) (ख) बाब दोन 

ᳲपपरी ᳲचचवड महानगरपािलका ड ᭃेिᮢय कायाᭅलयातील पाणीपुरवठा िवभागातील अिधकारी व कमᭅचारी यांच े
अिधकार व कतᭅ᳞ 

 
अ.ᮓ. पदमनाम अिधकार - आᳶथक कोण᭜या कायदा/िनयम/शासन 

िनणᭅय/पᳯरपᮢकानूसार 
अिभ
ᮧाय 

१ कायᭅकारी 
अिभयंता 

ᮧभाग अंतगᭅत र.ᱧ.१०,००,०००/- पयᲈतचे महसुली 
व भांडवली (िवकास/दखेभाल दᱧु᭭ती) कामाच े
अंदाजपᮢक उपअिभयंता/किन᳧ अिभयतंा 
यांचेकडून तयार कᱧन घेणे, िनिवदा काढणे. 
कामा᭒या ᮧगतीनुसार बीले अदायगी करणे.  लाईट 
अदा करण.े र.ᱧ.१०,०००/-पयᲈत कोटेशन काढणे, 
मंजुर करण,े कामाचे आदशे दणेे व या संदभाᭅत 
आलेली बीले मंजरु करणे. र.ᱧ.१०,०००/- पयᲈत 
वाहन दᱧु᭭ती व वाहन इंधन बीले मजंुर करणे, 
कमᭅचा-यांना वाहन व घरबांधणी कजᭅ अदा करणे. 
कमᭅचा-यांना बेिश᭭तपणा᭒या वतᭅनाबाबत शा᭭ती 
लावणे, दडं करणे कोण᭜याही आᳶथक हानीची रᲥम 
वसुलात आणणे, ठपका ठेवणे इ.कᳯरता कारण े
दाखवा नोटीस बजावणे, खुलासा मागिवणे व पुढील 
कायᭅवाही करण,े ᮧशासकᳱय इमारत शाळा, 
ᱧ᭏णालये, दवाखाने, पाणीपुरवठा कामावर िनयंᮢ ण 
ठेवण,े नागᳯरका᭒ंया तᮓारी व सुचनांवर 
िनयमाधीन कायᭅवाही करणे. इतर खचᭅ आदशे व 
िबले मंजुर करणे ३६५ ᳰदवसांपᭃेा जा᭭त 
कालावधी᭒या अᳶजत रजा, परावᳶतत रजा, िवशेष 
रजा, असाधारण रजा, अधᭅवेतनी रजा, अनाᳶजत 
रजा, ई. सवᭅ ᮧकार᭒या रजा मंजुर करण,े 
नामिनदᱷशन ि᭭वकारणे, गोपिनय अहवालातील 
ᮧितकुल श-ेयांबाबत िविहत कायᭅवाही करणे. 

१. ᮧशा/१/कािव/७७९/९५ 
ᳰद.३०/१०/१९९५ 

२. ᮧशा/१/कािव/७२९/०६ 
ᳰद.२१/०८/२००६ 

३. ᮧशा/१/कािव/११७५/१३ 
ᳰद.२१/१२/२००३ 

४. ᮧशा/१/कािव/११७५/२०१३ 
ᳰद.२९/०८/२०१३ 

५. लेखा/१/कािव/७७०/२०१३ 
ᳰद.१७/०९/२०१३ 
 

 

२ उपअिभयंता महसुली व भांडवली कामांची तपासणी कᱧन बील े
अदायगी करणे. वगᭅ ३ व ४ मधील कमᭅचा-या᭒ंया 
ᳰकरकोळ रजा तसेच सेवानᲂद पु᭭ तकात सवᭅ 
ᮧकार᭒या नᲂदी घेणे, कमᭅचा-या᭒ंया बेिश᭭त 
वतᭅनाबाबत ᭄ापन, नोटीस व ताᳰकद दणेे. दखेभाल 
दᱧु᭭ती᭒या कामावर दखेरेख व िनयंᮢ ण ठेवणे. 
पाणीपुरवठा िवषयक कामांते िनयोजन करण,े 
अंदाजपᮢक किन᳧ अिभयंता यांचेकडून तयार कᱧन 
घेणे. येणा-या खचाᭅस तरतुदीनुसार संबंिधत 
सिमतीकडून मा᭠यता घेण.े तसेच इतर िवभागांशी 
सम᭠वय ठेवुन पᮢ᳞वहार करणे. र.ᱧ.५,०००/- 
पयᲈत कोटेशन काढणे, मजंुर करण,े कामाचे आदशे 
दणेे व ᭜यासंदभाᭅत आलेली बीले मंजुर करणे. ३६५ 
ᳰदवसांपयᲈत᭒या अᳶजत रजा, अधᭅवेतनी रजा, 
िवशषे रजा, असाधारण रजा इ.सवᭅ ᮧकार᭒या रजा 
व रजा ᮧवास भᱫा मंजुर करण.े ᳰकरकोळ रजा 
मंजुर करणे. 

१. ᮧशा/१/कािव/६३०/९४   
ᳰद.१७/१०/१९९४ 

२. ᮧशा/१/कािव/७७९/९५    
ᳰद.३०/१०/१९९५ 

३. ᮧशा/१/कािव/३०/०३ 
ᳰद.२१/१२/२००३ 

४. ᮧशा/१/कािव/११७५/२०१३ 
ᳰद.२९/०८/२०१३ 

५. लेखा/१/कािव/७७०/२०१३ 
ᳰद.१७/०९/२०१३ 

 



 
          सही/- 

                (हेमतं दसेाई)  
                उपअिभयंता 

                ड ᭃेिᮢय कायाᭅलय 
       ᳲपपरी ᳲचचवड महानगरपािलका 

                              रहाटणी ४११ ०१७ 

 

 

३ किनƵ 
अिभयंता 

पाणीपुरवठा िवषयक कामाचे िनयोजन करणे, अंदाजपᮢक 
तयार करणे, येणा-या खचाᭅस तरतुदीनसुार संबंिधत सिमतीकडुन 
मा᭠यता घेणबेाबतची सवᭅ कामे करणे, कामावर ᮧ᭜यᭃ दखेरेख 
करणे, ᭜याᮧमाण े कामाचे बील तयार करणे, एम.बी.रेकॉᳺडग 
करणे तसेच इतर िवभागांशी सम᭠वय साधुन पᮢ᳞वहार करणे, 
पदािधकारी व नागᳯरका᭒ंया तᮓारी व सुचनावर ᭜वᳯरत 
कायᭅवाही करण.े ᭭थाप᭜य अिभयांिᮢकᳱ सहा᭦यक, िमटर 
िनरीᭃक, ᭡लंबर व मजुर कमᭅचारी यांना कामाबाबत सुचना 
दणेे. वाहन इंधन बीले तपासण.े᭭टॉक रिज᭭टर म᭠ेटेन करण.े 
ऑडीट िनयमाᮧमाणे काम करण.े अिभलेख जतन करणे. मािहती 
अिधकारासाठी मागणी केलेली माहीती उपल᭣ध कᱧन दणेे, 
वाᳶषक दखेभाल दᱧु᭭ती᭒या कामाचे रिज᭭टर ठेवणे. जनु े
सािह᭜य रिज᭭टर ठेवणे. 
 

िनयंिᮢत 
अिधकारी यांचे 
आदशेानुसार 

 

४ ᭭थाप᭜य 
अिभयांिᮢकᳱ 

सहा᭦यक 

उप अिभयंता, किन᳧ अिभयतंा यांनी ᳰदल᭨ेया सुचनेनुसार 
कामकाज करणे. 

िनयंिᮢत 
अिधकारी यांचे 
आदशेानुसार 

 

५ वᳯर᳧ / म᭎ुय 
िलिपक 

आ᭭थापना िवषयक कामकाज, लेखापᳯरᭃणाबाबत कामकाज, 
िलिपकाने केले᭨या कामकाजावर ᮧभािवपण े िनयंᮢ ण ठेवुन 
᭜यांना मागᭅदशᭅन कᱧन ᭜यातील ᮢुटीबाबत कामकाज करण᭒ेया 
सुचना दणेे.  

िनयंिᮢत 
अिधकारी यांचे 
आदशेानुसार 

 

६ आ᭭थापना 
िलिपक 

आ᭭थापना िवषयक संपणूᭅ कामकाज, अंदाजपᮢक, अिभलेख, 
मािहती अिधकार, लेखापᳯरᭃणाबाबत कामकाज वᳯर᳧ानी 
ᳰदले᭨या सुचनᮧेमाण ेकाम करणे. 

िनयंिᮢत 
अिधकारी यांचे 
आदशेानुसार 

 

७ नळकन᭍ेशन 
िलिपक 

नळ कने᭭शन ह᭭तांतरण, नळ कने᭍शन ᮕाहका᭒या नावात बदल 
करणे. ᳯर-कने᭍शन करणे. अंदाजपᮢक तयार करण.े अिभलेख 
तयार कᱧन जतन करणे. 

िनयंिᮢत 
अिधकारी यांचे 
आदशेानुसार 

 

८ िमटर 
िनरीᭃक 

पाणीपᲵी बीलाची वसुली करणे. अनिधकृत नळकने᭍शन बंद 
करणे व ᭜यावर कारवाई करण.े 

िनयंिᮢत 
अिधकारी यांचे 
आदशेानुसार 

 

९ ᭡लंबर किन᳧ अिभयंता, ᭭था.अिभ.सहा᭦यक यांनी ᳰदल᭨ेया सुचनेनुसार 
कामकाज करण े पाईपलाईन दखेभाल दᱧु᭭तीची कामे करणे, 
पाणीगळती बंद करण.े 

िनयंिᮢत 
अिधकारी यांचे 
आदशेानुसार 

 

१० मजूर किन᳧ अिभयंता, ᭭था.अिभ.सहा᭦यक,᭡लंबर यानंी ᳰदल᭨ेया 
सुचनेनसुार कामकाज करणे. 

िनयंिᮢत 
अिधकारी यांचे 
आदशेानुसार 

 

११ िशपाई कायाᭅलयीन टपालाच े कामकाज करणे, कायाᭅलयीन ᭭व᭒छता करण,े 
वᳯर᳧ानी ᳰदल᭨ेया सुचनेᮧमाण ेकाम करणे. 

िनयंिᮢत 
अिधकारी यांचे 
आदशेानुसार 

 


